(BIDANG PEMBINAAN PAUD/PNF DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN CIAMIS)

ALUR PROSES FASILITASI MUTASI

PENGGUNA LAYANAN/OP
SEKOLAH
(MEMBAWA LAPTOP OPS

DINAS PENDIDIKAN (ADMIN KK DATADIK/OP DAPODIK DINAS MELAKUKAN
VERIFIKASI DAN VALIDASI (15 MENIT)

DAN BERKAS
PENDUKUNG)

JENIS FASILITASI MUTASI
1. VERIFIKASI MUTASI PENDIDIK DAN KETENAGA PENDIDIKAN;
2. VERFIKASI MUTASI SISWA (MANAJEMEN DAPODIK SEKOLAH);

Berkas dikembalikan untuk dilengkapi

A \4

Berkas diserahkan

Berkas tidak lengkap Berkas lengkap

SINKRONISASI DATA DAPODIK
Proses SEKOLAH DENGAN SERVER PUSAT

Fasilitasi (=1 X24JAM)

Mutasi
selesai

Sesuai dengan Keputusan Bupati Ciamis Nomor : 000.8.3.4/1461-Disdik.1/2024
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PERSYARATAN

1. Mutasi Siswa :
A. Mutasi dalam Kabupaten:
a. Surat Permohonan Orang Tua yang ditandatangani di atas materai;
b. Surat Rekomendasi dari Sekolah awal (Surat Izin Mencari Tempat ) dan sekolah yang dituju (Surat
Lolos Butuh);
c. Fotokopi Rapor terakhir;
d. Surat keterangan mutasi keluar dari DAPODIK Sekolah Asal.
B. Mutasi Keluar/Masuk Kabupaten :
a. Surat Permohonan Orang Tua yang ditandatangani di atas materai;
b. Surat Rekomendasi dari Sekolah awal (Surat Izin Mencari Tempat ) dan sekolah yang dituju (Surat
Lolos Butuh);
c. Surat Rekomendasi dari Dinas Pendidikan Kabupaten yang dituju dan Dinas Kabupaten yang
mengeluarkan.
2. Mutasi Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PTK)
a. Persetujuan pindah dari Instansi asal dan Instansi yang dituju;
b. Fotokopi KTP;
c. Fotokopi SK CPNS dan PNS (legalisir);
d. Fotokopi SK Kenaikan Pangkat Terakhir (legalisir);
e. Fotokopi transkip nilai dan [jazah terakhir (legalisir).

Sesuai dengan Keputusan Bupati Ciamis Nomor : 000.8.3.4/1461-Disdik.1/2024



