
 

 

ALUR PROSES Penerbitan Surat Keterangan Pengganti Ijazah /DANEM/SKHU/SKYBS 

              (BIDANG PEMBINAAN PAUD/PNF DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN CIAMIS) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

  

PENGGUNA LAYANAN 

BERKAS TIDAK  LENGKAP BERKAS LENGKAP 
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LAPOR KE KEPOLISIAN 

Jika 
hilang           

Membawa Kutipan 
Akta Kelahiran 

Memberikan Surat Keterangan Hilang dari 
Kepolisian ke Sekolah (Lembaga yang 

mengeluarkan Ijazah) 

MEMINTA SURAT 
KETERANGAN DARI KEPALA 

SEKOLAH AKTIF 

 

SURAT KETERANGAN DARI KEPALA 
SEKOLAH AKTIF  

DINAS PENDIDIKAN (BIDANG) MELAKUKAN VERIFIKASI DAN VALIDASI (± 15 MENIT) 
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DILAKUKAN PENGESAHAN  SURAT 

KETERANGAN PENGGANTI IJAZAH 
/DANEM/SKHU/SKYBS OLEH DINAS 

PENDIDIKAN 2-3 HARI KERJA) 

PROSES PENERBITAN SURAT KETERANGAN 

PENGGANTI IJAZAH /DANEM/SKHU/SKYBS 
SELESAI 
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PERSYARATAN : 

 

1. Surat Keterangan dari Kepala Sekolah aktif; 

2. Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian (jika hilang); 

3. Kutipan Akta Kelahiran (jika terdapat kesalahan penulisan); 

4. Fotokopi KTP dan aslinya; 

5. Fotokopi Ijazah atau STTB (jika ada); 

6. Fotokopi Buku Induk Sekolah pada halaman  identitas; 

7. Photo ukuran 3 x 4 cm 1 lembar (berwarna/hitam putih) 

8. Surat Pernyataan tanggung jawab mutlak dari yang   bersangkutan yang ditandatangani di atas materai 

Rp.10.000,-; 

9. Surat Pernyataan 2 orang saksi (teman seangkatan); 

10. Fotokopi KTP 2 orang saksi beserta aslinya; 

11. Fotokopi Ijazah 2 orang saksi beserta aslinya. 

Sesuai dengan Surat Keputusan Bupati Ciamis Nomor:  000.8.3.4/1461-Disdik.1/2024 
 


